Sigiliul se pastreaza, pe durata inventarierii, de catre responsabilul comisiei de
inventariere; ‘

d) s bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data
la care s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intréri sau iegiri de
bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in
fisele de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incét situatia scriptica a gestiunii
sa reflecte realitatea.

La unititile de desfacere cu amanuntul, care folosesc metoda global-valorica,
gestionarul trebuie sa intocmeasca i sa depuna la contabilitate, inainte de inceperea
inventarierii, raportul de gestiune in care s& se inscrie toate documentele de intrare si de
iesire a marfurilor, precum si cele privind numerarul depus la casierie, intocmit pana in
momentul inceperii inventarierii;

e) sé verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta,
solicitand intocmirea monetarului (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul) i depunerea
numerarului la casieria unitati,

f) s& controleze dac toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au
fost verificate si daca sunt in buna stare de functionare.

in cazul in care gestionarul lipseste, comisia de inventariere aplica sigiliul i comunica
aceasta conducerii unitatii respective. Conducerea unitatii are obligatia sa il ingtiinteze
imediat, in scris, pe gestionar despre inventarierea ce trebuie sa se efectueze, indicand
locul, ziua i ora fixate pentru inceperea lucrarilor.

Daci gestionarul sau reprezentantul sau legal nu se prezinta la locul, data si ora
fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta altei
persoane, numité prin decizie scrisa, care sa l reprezinte pe gestionar.

Art. 6 - Doamna secretar va comunica prezenta dispozitie membrilor comisiei de
inventariere si Compartimentului financiar-contabil.

SECRETAR,

Daégaru Maria




